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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Setrvicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Orgénico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, analisis y administracién de la informacion de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacion y actualizacién de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacion de Cooperacion Nacional e Internacional en una
primera fase, como a la informacidén de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a ofras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del -CONAP-, Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacidén nacional e internacional otorgada al -CONAP-.

d) Apoyar en la elaboracidon de informes sobre cooperacidn nacional e
internacional periodicamente.




e) Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

f) Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacidn relacionada con
ﬁnanciaci(_')n de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-.

h) Apoyar en el anélisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

I) Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacidon Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictdmenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la recopilacion, andlisis y administracion de la informacion de proyectos
en gestion.

b) Apoyé en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacion Nacional e Internacional con base a la informacion de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.

c) Apoyé con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestion en
cooperacién nacional e internacional.

d) Apoyé en la providencia SE 1615/2025/GPS-aapf, emitida por la Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio del cual se
pretende suscribir un convenio de cooperacion con la municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez, del departamento de Sacatepéquez y el Consejo Nacional de
Areas Protegidas para el uso de instalaciones en un espacio fisico para el uso de

la Unidad Técnica Cordillera Alux.




e) Apoyé en seguimiento a la reunion realizada con fecha 01 de octubre de 2025,
por medio de la cual se busca considerar evaluar los compromisos establecidos
en la propuesta de “Convenio de Cooperacién entre el Consejo Nacional de Areas
Protegidas y el Instituto Nacional de Bosques en el marco del proyecto Gestion

Forestal Sostenible del Programa de Inversion FIP.

Apoyé en seguimiento al oficio SE 1235/2025/IAERC-elm-ol, emitido por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, por medio del cual se considerd que a traves
de la Senora Ministra del Ministerio de Educacion pueda suscribir un nuevo
Instrumento de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y
el Consejo Nacional de Areas Protegidas, bajo los mismos términos del Convenio
suscrito en el afio 2021, por lo que se adjunto la propuesta correspondiente.

Apoyé en seguimiento al instrumento de cooperacidn denominado: “Convenio
marco de cooperacién entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y la
Organizacion No Gubernamental Semillas del Océano” en referencia a gestion
de firma de la contra parte.

Apoyé en seguimiento del Oficio DGEA-279-2025 Ref. IASS/Rarch, de fecha 24
de octubre de 2025, emitido por la Direccidon de Gestidn Ambiental de la
Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio del
cual se comparte el convenio, documento compartido en formato PDF en un disco
[l adjunto.

Il ) Apoyé en seguimiento a la Providencia SE 1221/2025/IERC-abha, emitida por la
Secretaria Ejecutiva, con la indicacién que la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional del CONAP, realice las gestiones que considere correspondientes,
a efectode conformar el expediente respectivo, debiendo dar seguimiento
correspondiente y solicitando a las Unidades y Direcciones del CONAP, que
considere para el efecto de acuerdo con el ambito de sus competencias, la
emision de los dictdmenes pertinentes de acuerdo con la viabilidad de lo
solicitado, en relacion con el “Convenio de Cooperacion Técnica
Interinstitucional” Instrumento de suscripcion entre DIPESCA-MAGA y CONAP.

j) Apoye en seguimiento a la providencia SE 1635/2025/GPS-sbha, de fecha 10 de
octubre de 2025 y el Oficio SE 1958/2025/GPS-sbha, emitidos por la Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, por medio del cual se
nombra como representantes institucionales para dar seguimiento al proceso de
suscripcion del instrumentoc de cooperacidon denominade “Convenio de




Cooperacién entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto
Nacional de Bosques en el Marco del Proyecto de Gestion Forestal Sostenible

del Programa de Investigacion Forestal FIP.
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